
Der Rheinisch-Westfälische Jugendverband  

„Entschieden für Christus“ e.V. (EC) sucht zum 1. 10. 2010 eine/n 

Verwaltungsleiter/in. 

Wir bieten Ihnen 

- einen Arbeitsplatz in einem  christlich geprägten Haus und einem Verband, in dem es darum 

geht Menschen zum Glauben an Jesus Christus zu führen und sie im Glauben zu stärken 

- eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe, in der Fachkompetenz gefragt ist 

- selbstständiges Arbeiten in einem hoch motivierten Team 

- gute Arbeitsmöglichkeit und technische Ausstattung 

- Vergütung in Anlehnung an BAT KF 

Wir erwarten von Ihnen 

- verantwortliche Leitung aller  Verwaltungsbereiche im EC-Gäste- und Tagungshaus und in der 

missionarischen Arbeit 

-  gute Fachkenntnisse in Buchhaltung, Bilanzierung, Finanzplanerstellung,  EDV und 

Personalmangement  

- Bereitschaft sich in weitere Aufgaben einzuarbeiten wie Steuer-, Versicherungs-, Zuschuss – 

und Kalkulationsfragen 

Was Sie mitbringen sollten: 

- ein Ja zu den Glaubensgrundsätzen der EC-Bewegung 

- Zugehörigkeit zu einer Gemeinde, die der  Arbeitsgemeinschaft christlicher Kirchen (ACK) 

angehört 

- eine qualifizierte Ausbildung (Studium) im Bereich Buchhaltung oder Betriebswirtschaft 

- gutes  organisatorisches Geschick 

-  Beherrschung von Microsoft Office und Arbeiten im Internet 

- Kenntnisse der Software von Optigem sind wünschenswert 

- Teamfähigkeit, Flexibilität und Einsatzwille 

- Sicheres Auftreten und gute Artikulation in Wort und Schrift 

- Zuverlässigkeit und Diskretion 

 

Für weitere Informationen und Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen wenden Sie sich bitte an:   

Schwester Barbara Jahn 

Haus Friede 

Schreppingshöhe 3 

45527 Hattingen 

E-Mail:  schwester.barbara@hausfriede.de 

 


